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Manual para Estudiantes
Moodle 5.2 — Plataforma Virtual de MGU

Este manual ha sido elaborado para ayudarte a utilizar de manera sencilla la plataforma virtual de
aprendizaje de Modern Global University (MGU), basada en Moodle 5.2.

Aqui encontraras las instrucciones basicas para acceder a la plataforma, consultar tus cursos, revisar
contenidos, participar en foros, actualizar tu perfil y realizar otras actividades habituales.

No necesitas conocimientos técnicos avanzados. Solo sigue los pasos indicados en cada seccion.

1. Acceso a la plataforma

Para comenzar a utilizar la plataforma virtual, debes ingresar con las credenciales proporcionadas
por MGU.

Paso 1. Abrir la plataforma
Abre tu navegador web e ingresa a la direccion de la plataforma:

https://globalacademy.mgu.us
Paso 2. Iniciar sesion

A continuacioén, introduce:
* Tu nombre de usuario o direccion de correo electrénico registrada en la plataforma.
* Tu contraseiia generada y suministrada por la plataforma.

e Haz clic en el botén Iniciar sesion.

Espariol - Internacional (es)_~

Moderh Giobol
UNIVERSITY

Acceder

Nombre de usuario o correo electrénico

Contrasefia ®

£0lvidé su contrasefia?

Acceder

¢Necesitas ayuda?

Atencién y soporte Escribe via WhatsApp
Aviso de Cookies _—

Figura 1: Pantalla de inicio de sesion
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Recomendacion: Mantén tus datos de acceso en un lugar seguro y no compartas tu contrasefia con
otras personas.

2. Recuperacioén de contraseia

Si has olvidado tu contrasefia, utiliza la opcién disponible en la pagina de inicio de sesion: ;Olvido
su contraserna?

Haz clic en esta opcion y sigue las instrucciones del sistema para recuperar el acceso.
Podras indicar alguno de los datos solicitados:
* Nombre de usuario, o

* Direccion de correo electronico registrada.

Importante: Utiliza la misma direccion de correo electronico registrada en la plataforma.

Para reajustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccién de correo electrénico.
Si podemos encontrarlo en la base de datos, le enviaremos un email con instrucciones para
poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

Nombre de usuario

Buscar por direccién email

Direccion de correo

Buscar

Figura 2: Pantalla para recuperar contrasefia
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3. Conociendo la plataforma

Una vez que hayas iniciado sesién, accederas a la plataforma con las opciones disponibles para tu
cuenta.

Dependiendo de la configuracién de MGU, podras encontrar diferentes elementos de navegacién,
como:

+  Area personal
*  Mis cursos

* (Calendario

* Notificaciones
* Mensajes

e Perfil de usuario

MQU reana® | 8 I Q Modo de edicion ag B e -
Mederm GloFcr agina Principal  Area persona i ¥

Area personal -
iBienvenido/a, Alejandro! &y

Vista general de curso

Buscar Ordenar por nombre del curso ] [ Tarjeta ~ }

Las Ciencias de la Ingenieria (DCI-

8111)
Doctorado en Filosofia en Ciencias...

Figura 3: Pantalla inicial - Area Personal
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MU

Mfﬂmgﬁw Pagina Principal  Area personal Q  Modo de edicion ag m AC ~
A X
Area personal
: i Y] )
jHola, Alejandro! &y T T——
. < agosto 2026 »
Vista general de curso = ’ e

Lun Mar Mié Jue Vie Siab Dom

Buscar Ordenar por nombre del curso ~ ] [ Tarjeta ~ ] : 2

24 25 26 27 28 29 30

31

Las Ciencias de la Ingenieria (D

8111) ) ) o Calendario completo - Importar o
Doctorado en Filosofia en Ciencias ... exportar calendarios

Elementos accedidos

recientemente

Figura 4: Pantalla inicial - Area Personal con Panel Derecho extendido

4. Area personal

El Area personal es uno de los principales espacios de la plataforma. Desde alli podras consultar
rapidamente informacion relacionada con tu actividad académica.

Dependiendo de la configuracion de la plataforma, podras visualizar:
* Avisos recientes.
* Cursos matriculados.
* Linea de tiempo.

e Préximos eventos.

Puedes regresar al Area personal en el men principal en la parte superior de la plataforma.

Cursos activos

Dentro del Area personal podrés identificar los cursos que tienes activos. Para acceder a un curso,
simplemente haz clic sobre su nombre o imagen.

Nota: Solo podras acceder a los cursos en los cuales hayas sido matriculado o inscrito.
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5. Ingreso a un curso

Al hacer clic en un curso, accederas a su espacio de aprendizaje.

Cada curso puede estar organizado de diferentes maneras, por ejemplo:

Por temas.
Por semanas.
Por modulos.

Por unidades

de aprendizaje.

Dentro de cada seccién podras encontrar recursos y actividades.

Modern Global
UNIVERSITY

Pagina Principal  Area personal Q ag®m AC ~

¥ X

w~ Semana 1-Médulo 1: Introduccié...

Objetivos del Médulo

- Las Ciencias de la Ingenieria (DCI-8111)

Curso Participantes Calificaciones Actividades Competencias

Criterios de Evaluacion del Mdd...

Actividades de Aprendizaje e In...

Temas 1: ;Qué son las Ciencia...

Ahora bien, si hemos podido co...

Tema 2: Interdisciplinariedad e

Hemos podido conocer que la ..
Tema 3: Evolucién de la ingenie...

Reflexionemos lo siguiente en ...

Conclusién

Actividades de Aprendizaje e In
Actividades de Aprendizaje e In

Criterios de Evaluacién de la Ac

Referencias

v Semana 1-Mddulo 1: Introduccién a las Ciencias de la Ingenieria Colapsar todo

Esta asignatura proporciona una base integral en los principios fundamentales de las ciencias de la ingenieria, abarcando disciplinas

como la mecanica, termodinamica, electronica, ciencia de materiales y métodos computacionales. Su objetivo es capacitar a los
estudiantes para resolver problemas complejos mediante la aplicacion de conocimientos cientificos, el uso de herramientas tecnologicas
modernas y la integracion de enfoques interdisciplinarios. Ademas, fomenta habilidades en disefio, andlisis y optimizacién de sistemas,
asi como una comprension del impacto social, ético y ambiental de las soluciones de ingenieria. A través de proyectos précticos y estudios
de caso, los estudiantes desarrollan competencias criticas para innovar y contribuir al desarrollo sostenible en un entorno globalizado.

Prerrequisitos: No aplica
Correquisitos: No aplica
Duracién: 45 horas (12 modulos, 12 semanas)

Tipo de curso: Curso Obligatorio Online I

Médulo 1: Introduccion a las Ciencias de la Ingenieria

Figura 5: Ejemplo de la Estructura de un Curso

Elementos que puedes encontrar dentro de un curso

Entre los contenidos y actividades mas habituales se encuentran:

Recursos

Los recursos permiten consultar informacién proporcionada por el docente o facilitador.

Por ejemplo:

Documentos.

Pagina 5 de 15



MGU GLOBAL ACADEMY | MANUAL PARA ESTUDIANTES

Archivos PDF.
Presentaciones.
Enlaces.
Videos.

Material complementario.

Para abrir un recurso, haz clic sobre su nombre.

Actividades

Las actividades permiten participar activamente en el proceso de aprendizaje.

Dependiendo del curso, puedes encontrar actividades como:

Foros.

Tareas.
Cuestionarios.
Lecciones.
Talleres.

Actividades interactivas.

Haz clic sobre el nombre de la actividad para acceder a ella.

6. Navegacion dentro del curso

Dentro de cada curso podras desplazarte por las diferentes secciones para consultar el contenido
disponible.

Se recomienda revisar el curso en el orden establecido por el docente o facilitador.

Para regresar a la pagina principal del curso, utiliza las opciones de navegacién disponibles en la
plataforma.

Recomendacion: Revisa regularmente las nuevas actividades y contenidos publicados en cada

curso.
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7. Participacion en foros
El foro es una herramienta de comunicacion y participacion dentro del curso.
A través de los foros podras:

* Leer publicaciones.

* Participar en debates.

* Responder a otros participantes.

* Compartir opiniones o experiencias.

* Realizar preguntas relacionadas con los temas del curso.

Cémo ingresar a un foro
1. Ingresa al curso.
2. Localiza la actividad identificada como Foro.

3. Haz clic sobre el nombre del foro.

CAémo crear una hueva participacion

Dependiendo del tipo de foro configurado, podras encontrar un botén como:
Aiadir un nuevo tema de discusion

Haz clic en esta opcion y completa la informacién solicitada, por ejemplo:
Asunto: titulo de tu participacion.

Mensaje: contenido que deseas publicar.

Cuando hayas terminado, haz clic en Enviar al fore o en el botén equivalente.

Cémo responder a una publicacién

Para responder a un comentario o tema existente:
1. Abre la discusion correspondiente.
2. Haz clic en Responder.
3. Escribe tu mensaje.
4

Haz clic en el bot6n para enviar la respuesta.

Buenas practicas: Mantén siempre una comunicacion respetuosa, clara y relacionada con el tema
tratado.
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8. Tu perfil de usuario

Tu perfil contiene la informacién asociada a tu cuenta dentro de la plataforma.
Para acceder a tu perfil, generalmente debes hacer clic en tu:

* Nombre.

* Foto de usuario.

¢ Iniciales.

En la parte superior derecha se encuentra el mend de usuario y el link para el Perfil.

Modern Global
UNIVERSITY

P~
M\“:'-‘J Pégina Principal  Area personal Q, Modo de edicion ag AC ~

Area personal Perfil

i k. Calificaciones
iHola, Alejandro! &

Calendario

Archivos privados

Vista general de curso Informes
Preferencias
Buscar Ordenar por nombre del cur
Idioma

Cerrar sesion

Las Ciencias de la Ingenieria (DCI-

8111)
Doctorado en Filosofia en Ciencias...

balacademy.mqu.us/my/#

Figura 6: Ment de usuario - Perfil

10. Actualizar mi perfil

Dentro de tu perfil podras consultar y, segtn los permisos disponibles, actualizar algunos datos
personales.

Para editar tu informacion:
1. Accede a Perfil.
2. Busca la opcién Editar perfil.

3. Actualiza los campos necesarios.
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4. Guarda los cambios.

Entre los datos que puedes encontrar estan:

MSY

>

Modern G
UNIVERS

Nombre.

Apellidos.

Direccién de correo electrénico.
Ciudad.

Pais.

Descripcién personal.

Imagen de usuario.

T Pagina Principal  Area personal
1Ty

B Mensaje

AC  Alejandro Carmona

Detalles de usuario

m
o
=
=
o
I
=

Direccién de correo
(Visible para otros participantes del curso)

Zona horaria
America/Puerto_Rico

Privacidad y Politicas
Resumen de retencién de datos

Detalles del curso
Perfiles de curso

Figura 7: Pantalla de Perfil de Usuario

Q, Modo de edicidn

ap®  AC ~

Restablecer pagina a por defecto

Informes
Sesiones del navegador

Resumen de Calificaciones

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
jueves, 20 de agosto de 2026, 20:28 (33 segundos)

Ultimo acceso al sitio
jueves, 20 de agosto de 2026, 20:28 (33 segundos)

App para dispositivos méviles
Cddigo QR para el acceso desde la app

Importante: Mantén actualizada tu direccion de correo electronico, ya que puede utilizarse para
comunicaciones relacionadas con la plataforma.
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11. Cambiar mi imagen de perfil

Podras actualizar tu imagen de usuario desde la configuracion de tu perfil.
Para hacerlo:

1. Accede a Perfil.

2. Selecciona Editar perfil.

3. Busca la seccion correspondiente a la Imagen del usuario.

4. Carga una imagen desde tu dispositivo.

5. Guarda los cambios.

Recomendacion: Utiliza una fotografia clara y apropiada para un entorno académico o profesional.

12. Notificaciones

La plataforma puede mostrarte notificaciones relacionadas con tu actividad dentro de la plataforma.
Entre ellas pueden encontrarse:

* Nuevas actividades.

» Fechas importantes.

* Mensajes.

* Participaciones en cursos.

¢ Informacion relacionada con actividades.

Para revisar las notificaciones, utiliza el icono de Notificaciones disponible en la parte superior
derecha de la plataforma.

Recomendacion: Consulta regularmente tus notificaciones para mantenerte informado sobre las
novedades de tus cursos.

13. Mensajes

La plataforma dispone de un sistema de mensajeria interna que permite la comunicacién con otros
usuarios, segun los permisos y configuraciones establecidos.

Para acceder a los mensajes:

1. Busca el icono de Mensajes.
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2. Haz clic sobre él.

3. Selecciona la conversacion que deseas consultar.

Importante: Utiliza los canales de comunicacién de acuerdo con las normas establecidas por MGU
y por cada curso.

\
Pagina Principal  Area personal Q agm AC ~

Modem Global
UNIVERSITY

¥ X

Figura 8: Parte superior derecha: Novedades, Mensajes, Menti de Usuario

14. Calendario
El calendario permite visualizar eventos y fechas relacionadas con tus cursos.
Entre otros elementos, puedes encontrar:

* Fechas limite para actividades.

* Eventos del curso.

* Fechas de evaluaciones.

* Actividades programadas.

Para consultar el calendario, puedes abrir el panel derecho de la plataforma y hacer click en
Calendario completo.

Consultar un evento

Al hacer clic sobre un evento, podras consultar informacién adicional relacionada con la actividad o
fecha programada.

Recomendacion: Revisa frecuentemente el calendario para organizar mejor tus actividades
académicas.

15. Realizar una tarea

En algunos cursos encontraras actividades identificadas como Tarea.

Para realizar una tarea:
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Ingresa al curso.

Haz clic en la actividad correspondiente.
Lee cuidadosamente las instrucciones.
Revisa la fecha limite de entrega.

Selecciona la opcion para agregar tu entrega.
Adjunta o escribe la informacion solicitada.

Guarda los cambios.

® N o Uk W=

Envia la tarea para su evaluacion, cuando corresponda.

1
Mm :-.mb'c! Pdgina Principal  Area personal Q agm AC ~
GNIVERSITY
¥ X

- Las Ciencias de la Ingenieria (DCI-8111)

~ Semana 1-Médulo 1: Introduccié...

Objetivos del Modulo . . . L .
Curso Participantes Calificaciones Actividades Competencias

Criterios de Evaluacién del Méd...

Actividades de Aprendizaje e In...

Temas 1: ;Qué son las Ciencia. v Semana 1-Médulo 1: Introduccién a las Ciencias de la Ingenieria Colapsar todo

Ahora bien, si hemos podido co...

o Esta asignatura proporciona una base integral en los principios fundamentales de las ciencias de la ingenieria, abarcando disciplinas
Tema 2: Interdisciplinariedad e...

como la mecdnica, termodindmica, electronica, ciencia de materiales y métodos compuracionales. Su objetivo es capacitar a los
Hemos podido conocer que lai.. estudiantes para resolver problemas complejos mediante la aplicacion de conocimientos cientificos, el uso de herramientas tecnolégicas
modernas y la integracion de enfoques interdisciplinarios. Ademds, fomenta habilidades en disefio, analisis y optimizacion de sistemas,
Tema 3: Evolucion de la ingenie... asi como una comprension del impacto social, ético y ambiental de las soluciones de ingenieria. A través de proyectos practicos y estudios

) e de caso, los estudiantes desarrollan competencias criticas para innovar y contribuir al desarrollo sostenible en un entorno globalizado.
Reflexionemos lo siguiente en .

L. Prerrequisitos: No aplica
Conclusion T P

Correquisitos: No aplica

Actividades de Aprendizaje e In...

e e T Duracién: 45 horas (12 modulos, 12 semanas)

Criterios de Evaluacion de la Ac.. Tipo e curso: Curso Obligatorio Online

Referencias Médulo 1: Introduccion a las Ciencias de la Ingenieria

Figura 9: Ejemplo de curso: Recursos, actividades, tareas.

Importante: Antes de enviar una tarea, verifica que el archivo o contenido adjunto sea el correcto.

16. Realizar un cuestionario

Algunos cursos pueden incluir actividades de tipo Cuestionario para realizar evaluaciones o
ejercicios.

Para acceder:

1. Haz clic sobre el nombre del cuestionario.
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Lee cuidadosamente las instrucciones.
Selecciona la opcion para comenzar el intento.

2

3

4. Responde las preguntas.

5. Revisa tus respuestas cuando sea posible.
6

Finaliza y envia el intento.

Importante: Presta atencion al tiempo disponible, niimero de intentos y demas condiciones
indicadas antes de comenzar.

17. Consultar calificaciones

Dependiendo de la configuracion del curso, podras consultar las calificaciones obtenidas en las
actividades evaluadas.

Para ello, utiliza la opcion de Calificaciones disponible en la parte superior dentro del curso.

Nota: Las calificaciones y los comentarios disponibles dependeran de la configuracion establecida
por el docente o facilitador.

18. Cerrar sesion

Cuando hayas terminado de utilizar la plataforma, especialmente si estas utilizando un computador
compartido, es recomendable cerrar tu sesion.

Para hacerlo:

1. Haz clic sobre el menu de usuario en la parte superior derecha de la
plataforma.

2. Selecciona Cerrar sesion.

Recomendacion de seguridad: Siempre cierra tu sesion si utilizas un computador ptblico o
compartido.

19. Recomendaciones para el uso de la plataforma

Para tener una mejor experiencia en Moodle, te recomendamos:
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Mantener actualizado tu navegador
Utiliza una version actualizada de navegadores como:
* Mozilla Firefox.
* Google Chrome.
*  Microsoft Edge.

e Safari.

Utilizar una conexion estable a Internet
Una conexion estable es especialmente importante para:
*  Ver videos.
* Descargar materiales.
* Cargar archivos.
* Realizar cuestionarios.

* Entregar actividades.

Revisar frecuentemente tus cursos
Ingresa periodicamente a la plataforma para:

* Consultar nuevos contenidos.

* Revisar actividades pendientes.

*  Ver fechas limite.

* Leer comunicaciones.

* Participar en los foros.

Leer las instrucciones

Antes de realizar cualquier actividad, revisa cuidadosamente:
¢ Qué debes hacer.
* (Como debes entregar la actividad.
* Fecha limite.

¢ (Criterios o condiciones establecidos.
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Organizar tu tiempo

Utiliza el calendario y las fechas de las actividades para planificar tu trabajo y evitar entregas fuera
de plazo.

20. Buenas practicas como estudiante

Para aprovechar al maximo tu experiencia de aprendizaje, recuerda:

Participar activamente en las actividades.

Cumplir con las fechas establecidas.

Leer cuidadosamente los materiales del curso.
Respetar las opiniones de otros participantes.
Mantener una comunicacién cordial y profesional.
Realizar tus propias actividades y trabajos.

Consultar al docente o facilitador cuando tengas dudas relacionadas con el contenido
académico.

Informar oportunamente cualquier inconveniente técnico a los canales de soporte definidos
por MGU.

21. ;Necesitas ayuda?

Si tienes dificultades para utilizar la plataforma, primero verifica:

1.

2
3
4.
5

Que estés utilizando correctamente tu usuario y contrasefia.
Que tengas conexion a Internet.

Que el curso aparezca en tu lista de cursos.

Que hayas leido las instrucciones de la actividad.

Que el navegador esté actualizado.

Si el problema continta, comunicate con el Centro de Ayuda de MGU.
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